市级软科学项目验收流程

一、软科学项目验收总体流程

1、计划项目承担单位在完成全部任务后，在徐州市科技计划项目管理平台网上填报《徐州市科技计划项目验收申请表》（见附件1），并提交项目工作总结和技术总结；

2、项目主管部门审查全部验收资料及有关证明，签署审查意见后，将计划项目验收申请表及验收资料报送市科技局法规处审核；

3、法规处收到验收申请表及验收资料后，会同计划处书面批复验收申请，并在10个工作日内组织或委托项目主管部门组织专家进行项目验收；

4、项目验收后，项目承担单位应于15个工作日内向市科技局提交验收材料一套、验收证书一式5份，申请办理验收证书。市科技局受理后于7个工作日内完成证书审批。

二、申请项目验收需提供的资料：

    1、徐州市科技计划项目验收申请表；

    2、计划项目合同；

    3、计划项目实施工作总结、技术总结（大纲见附件2）；

    4、计划项目经费决算表（见附件3）；

    5、计划项目所获单项成果、论文、专利等材料（包括样机或样品图片与数据资料、单项成果鉴定报告、论文发表的有关刊物、期刊等、专利申请受理或专利证书）；

6、验收工作所要求的其他材料。
三、会议验收流程

时间：×年×月×日×时

会议地点：×××

主持人：徐州市科技局法规处××

一、徐州市科技局政策法规处主持

1.介绍与会领导和专家

2.项目主管单位相关领导致辞

3.宣布验收委员会组成人员，推选验收委员主任

二、验收委员会主任主持

1.承担单位作项目组织开展工作报告

2.承担单位做项目技术情况介绍报告

3.现场考察 

7.验收委员会成员对有关问题提出质询

8.讨论并通过验收意见

三、徐州市科技局政策法规处主持

1.项目承担单位发言

2.市科技局领导讲话

3.会议结束

附件1. 市科技计划项目验收申请
一、项目名称：

二、项目编号：

三、项目负责人：

四、项目承担单位：

五、申请内容（打√）

1、验收                   2、验收和鉴定

六、 提供验收资料清单（打√）

1、项目合同复印件

2、工作总结

3、技术总结

4、经费决算表及明细表

5、成果证明

6、检测报告

7、审计报告

8、他证明材料

七、单位意见、签字盖章

	年 月 日


八、主管部门审查意见、签字盖章（要说明验收材料是否齐全、项目是否具备验收条件）

	年 月 日


九、市科技局意见、盖章

	主管业务处意见：

处长签字：

年 月 日


注：本申请一式二份，签署意见后市科技局和项目承担单位各持一份备案。
附件2、总结大纲

1、 项目工作总结

1、 简述项目的目的、意义

2、 项目研究工作方案

3、 完成的主要研究工作及达到的规模和取得的效果

4、 项目取得的知识产权

5、 科技合同规定任务完成情况评述

6、 项目研究人员名单

2、 项目技术总结

1、 项目采用的研究方案或技术路线

2、 选用的材料、设备和研究方法

3、 主要研究工作内容、具体数据、图片

4、 研究结果、结论及应用价值

5、 下一步研究方向。

附件3、经费决算表

                                                        经费单位：万元
	经费投入预算
	经费支出

	来  源
	预算数
	科  目
	支出数
	市科技三项费用支出数

	来源预算合计
	
	支出合计
	
	

	1、市拨款
	
	1、人员费
	
	

	2、部门拨款
	
	其中：项目负责人
	
	

	3 、县（市）拨款
	
	     主要研究人员
	
	

	4、单位自筹
	
	2、设备购置费
	
	

	5、其他来源
	
	3、相关业务费
	
	

	
	
	其中：能源材料费
	
	

	单位已投入 

（另计）
	
	   测试及化验费
	
	

	
	
	   资料、印刷费
	
	

	
	
	   试制及外协费
	
	

	
	
	    会议差旅费
	
	

	
	
	4、配套基建费
	
	

	
	
	5、项目管理费
	
	

	
	
	6、其他费用
	
	

	单位负责人签字：

                                                      年  月  日（盖章）




